
                   
                  URZĄD MIEJSKI W GŁUBCZYCACH

ul. Niepodległości 14
48-100 Głubczyce

KARTA USŁUGI
AO - 3

WYDAWANIE ŚWIADECTWA PRACY BYŁYM PRACOWNIKOM URZĘDU 
MIEJSKIEGO W GŁUBCZYCACH LUB ZLIKWIDOWANYCH GMINNYCH 

JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH, KTÓRYCH AKTA ZOSTAŁY ZŁOŻONE
 W ARCHIWUM URZĘDU

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:

1.Urząd Miejski w Głubczycach – Sekretariat 
2.Parter .
3.Pokój 2.
4.Telefon: 0 77 485 30 21 wew. 202

WYMAGANE DOKUMENTY:

Wniosek zawierający dane osobowe oraz daty skrajne okresu zatrudnienia w Urzędzie Miejskim lub 
w gminnych jednostkach organizacyjnych.

OPŁATY:

Brak

CZAS I SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY:

Wystawienie dokumentu następuje w ciągu 2 tygodni od daty złożenia wniosku.

TRYB ODWOŁAWCZY:

Były pracownik może-w ciągu 7 dni od dnia otrzymania świadectwa pracy wystąpić do pracodawcy 
z wnioskiem o sprostowanie tego świadectwa. W razie nieuwzględnienia wniosku pracownikowi 
przysługuje w ciągu 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o odmowie sprostowania świadectwa 
pracy, prawo wystąpienia z żądaniem sprostowania świadectwa pracy do Sądu Rejonowego-Sądu 
pracy w Kędzierzynie-Koźlu.

UWAGI:

Brak

PODSTAWA PRAWNA:

97 § 2 Kodeksu Pracy


