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1.     NAZWA PROCEDURY USŁUGI ARTYSTYCZNE  
WYMAGANE DOKUMENTY 
 
 

PODANIE Z WYSZCZEGÓLNIENIEM 
WYMOGÓW USŁUGI (CHARAKTER 
PREZENTACJI, TERMIN, MIEJSCE) 

OPŁATY ADMINISTRACYJNE - 
OPŁATY SKARBOWE - 
INNE OPŁATY 
 

OPŁATA ZA USŁUGĘ WG CENNIKA 
I PONIESIONYCH KOSZTÓW 

TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIANIA  
MIEJSCE ZŁO ŻENIA  
DOKUMENTÓW  

SEKRETARIAT MIEJSKO-GMINNEGO 
OŚRODKA KULTURY W GŁUBCZYCACH 

48-100 GŁUBCZYCE 
UL. KOŚCIUSZKI 24 

ODPOWIEDZIALNA OSOBA INSTRUKTOR mgr MONIKA KOMARNICKA 
ODWOŁANIE W PRZYPADKU NIERZETELNEGO 

ZAŁATWIENIA SPRAWY ODWOŁANIE 
KIEROWAĆ DO DYREKTORA MOK 

 
 
 
 
2.     NAZWA PROCEDURY 
 

UDZIAŁ W SEKCJACH I KOŁACH 
ZAINTERESOWA Ń 

WYMAGANE DOKUMENTY  
OPŁATY ADMINISTRACYJNE - 
OPŁATY SKARBOWE - 
INNE OPŁATY - 
TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIANIA 
 

ZGŁASZANIE SIĘ U INSTRUKTORÓW 
W TRAKCIE PROWADZONYCH ZAJĘĆ  

MIEJSCE ZŁO ŻENIA  
DOKUMENTÓW  

ZGŁASZANIE SIĘ W DNIU I GODZINIE 
ZAJĘĆ I SALI, ZGODNYM Z 

TYGODNIOWYM HARMONOGRAMEM 
OSOBA ODPOWIEDZIALNA  
 

INSTRUKTOR LUB PRACOWNIK 
PROWADZĄCY ZAJĘCIA 

TRYB ODWOŁAWCZY W PRZYPADKU NIERZETELNEGO 
ZAŁATWIENIA SPRAWY ODWOŁANIE 

KIEROWAĆ DO DYREKTORA MOK 
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3.    NAZWA PROCEDURY USŁUGI KINA „CENTRUM”  
WYMAGANE DOKUMENTY 1. ZAMÓWIENIE USŁUGI 
OPŁATY ADMINISTRACYJNE - 
OPŁATY SKARBOWE - 
INNE OPŁATY 
 

OPŁATA ZA USŁUGĘ ZGODNIE 
Z OBOWIĄZUJĄCĄ CENĄ BILETÓW 

TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIANIA  
MIEJSCE ZŁO ŻENIA  
DOKUMENTÓW  
 
 

SEKRETARIAT MIEJSKO-GMINNEGO 
OŚRODKA KULTURY W GŁUBCZYCACH 

48-100 GŁUBCZYCE 
UL. KOŚCIUSZKI 24 

ODPOWIEDZIALNA OSOBA 
 

INSTRUKTOR mgr TOMASZ MICHALEWSKI 

ODWOŁANIE W PRZYPADKU NIERZETELNEGO 
ZAŁATWIENIA SPRAWY ODWOŁANIE 

KIEROWAĆ DO DYREKTORA MOK 
 
 
 
 

4.     NAZWA PROCEDURY 
WYNAJEM SAL I SPRZ ĘTU 

WYMAGANE DOKUMENTY 
 

2. ZŁOŻENIE ZAMÓWIENIA 
3. ZAWARCIE UMÓW 

OPŁATY ADMINISTRACYJNE 
 

- 

OPŁATY SKARBOWE - 
INNE OPŁATY OPŁATA ZA USŁUGĘ WG 

OBOWIĄZUJĄCEGO CENNIKA 
ZARZĄDZENIE DYREKTORA MOK 

TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIANIA  
MIEJSCE ZŁO ŻENIA  
DOKUMENTÓW  

SEKRETARIAT MIEJSKO-GMINNEGO 
OŚRODKA KULTURY W GŁUBCZYCACH 

48-100 GŁUBCZYCE 
UL. KOŚCIUSZKI 24 

ODPOWIEDZIALNA OSOBA STARSZY REFERENT RENATA STEC 
ODWOŁANIE W PRZYPADKU NIERZETELNEGO 

ZAŁATWIENIA SPRAWY ODWOŁANIE 
KIEROWAĆ DO DYREKTORA MOK 
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Nazwa: Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna 

Adres:  48-100 Głubczyce, ul. Olimpijska 1 

e-mail:  biblioteka.glubczyce@neostrada.pl 

Kontakt:   tel./faks (077) 485 31 93, (077) 485 24 41 

 

Agendy Biblioteki:  

    * Wypożyczalnia dla Dorosłych 

    * Czytelnia 

    * Oddział dla Dzieci 

 

Godziny otwarcia: 

• poniedziałek – piątek  8 30 – 18 00  (Wypożyczalnia dla Dorosłych, Czytelnia) 

• poniedziałek – czwartek 11 00 – 18 00, piątek 8 00 – 15 00 (Oddział dla Dzieci) 

• 2 sobota miesiąca 8 00 – 14 00       

 

Przedmiot działalności: 

• gromadzenie, opracowanie, przechowywanie i ochrona zbiorów bibliotecznych ze szczególnym 

uwzględnieniem materiałów dotyczących własnego regionu 

• udostępnianie zbiorów bibliotecznych na miejscu, wypożyczanie do domu oraz prowadzenie 

wypożyczeń międzybibliotecznych 

• prowadzenie działalności informacyjno – bibliograficznej 

• współdziałanie z bibliotekami samorządowymi województwa opolskiego, z bibliotekami innych 

sieci, instytucjami i organizacjami w rozwijaniu i zaspakajaniu potrzeb czytelniczych 

społeczeństwa lokalnego 

 

Księgozbiór: 

Liczy 47.225 woluminów; w tym literatura piękna dla dzieci - 10.806 woluminów, literatura piękna dla 

dorosłych - 20.396 woluminów, literatura popularnonaukowa - 16.023 woluminy. (dane na dzień 31 

grudnia 2004 r.). Tematyka zgromadzonych zbiorów jest uniwersalna, ze wszystkich dziedzin wiedzy na 

poziomie podstawowym, średnim i wyższym. Posiadamy dzieła specjalistyczne i podręczniki 

akademickie. Biblioteka prenumeruje 36 tytułów czasopism. Układ książek na półkach według 

Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesiętnej. Wolny dostęp do półek umożliwia czytelnikom samodzielny 

wybór książek. 
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Katalogi: 

Rejestrują na bieżąco dokumenty znajdujące się w posiadaniu Biblioteki. 

• katalog komputerowy (komputerowa baza zbiorów Biblioteki) 

• katalog alfabetyczny i rzeczowy 

• katalog tytułowy książek dla dzieci  

• kartoteka regionalna 

 

Usługi biblioteczne: 

Prawo do bezpłatnego korzystania z Biblioteki mają stali mieszkańcy powiatu głubczyckiego, powiatów 

ościennych (kędzierzyńsko-kozielskiego, krapkowickiego, prudnickiego i raciborskiego) oraz młodzież 

szkolna przebywająca czasowo w Głubczycach. Biblioteka wypożycza i udostępnia: 

• 4 książki jednorazowo na okres jednego miesiąca 

• informacje o regionie 

• informacje biblioteczne, bibliograficzne i faktograficzne 

• realizuje program „Ikonk@” 

W kwietniu 2004 roku Biblioteka przystąpiła do programu „Ikonk@” polegającym na uruchomieniu 

punktów dostępu do Internetu we wszystkich gminach w Polsce. Głównym celem „Ikonki” jest 

zapewnienie wszystkim mieszkańcom powszechnego i bezpłatnego dostępu do Internetu. Punkt taki 

(Czytelnia Internetowa) został otwarty w Czytelni Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej, a dostęp do 

Internetu możliwy jest od poniedziałku do piątku w godzinach 8 30 – 18 00. W roku 2004 z „Ikonki” 

skorzystało 1.132 osób. 

 

Czytelnicy: 

W 2004 roku biblioteka zarejestrowała 3.164 czytelników: w tym do lat 15 - 922 osoby, od 16 do 19 lat - 
977 osób, od 20 do 24 lat - 584 osób, od 25 do 44 lat - 449 osób, od 45 do 60 lat -157 osób, powyżej 60 
lat - 75 osób. Dzieci i młodzież ucząca się ( w tym studenci) stanowią 74.1% czytelników Biblioteki. 


