Miejski O srodek Kultury ul. Ko sciuszki 24 Gtubczyce telef. 485-21-51

1. Ustugi artystyczne

2. Udziat w sekcjach i kotach zainteresdwa

3. Ustugi Kina ,,Centrum”
4. Wynajem sal i spezu

5. Informacja o Miejsko Gminnej Bibliotece Publiegn

1. NAZWA PROCEDURY

USLUGI ARTYSTYCZNE

WYMAGANE DOKUMENTY

PODANIE Z WYSZCZEGOLNIENIEM
WYMOGOW UStUGI (CHARAKTER
PREZENTACJI, TERMIN, MIEJSCE)

OPLATY ADMINISTRACYJNE

OPLATY SKARBOWE

INNE OPLATY

OPLATA ZA USLUGE WG CENNIKA
| PONIESIONYCH KOSZTOW

TERMIN | SPOSOB ZALATWIANIA

MIEJSCE ZtO ZENIA
DOKUMENTOW

SEKRETARIAT MIEJSKO-GMINNEGO
OSRODKA KULTURY W GLUBCZYCACH
48-100 GLUBCZYCE
UL. KOSCIUSZKI 24

ODPOWIEDZIALNA OSOBA

INSTRUKTOR mgr MONIKA KOMARNICKA

ODWOLANIE

W PRZYPADKU NIERZETELNEGO
ZALATWIENIA SPRAWY ODWOLANIE
KIEROWAC DO DYREKTORA MOK

2. NAZWA PROCEDURY

UDZIAt W SEKCJACH | KOLACH
ZAINTERESOWA N

WYMAGANE DOKUMENTY

OPLATY ADMINISTRACYJNE

OPLATY SKARBOWE

INNE OPLATY

TERMIN | SPOSOB ZALATWIANIA

ZGLASZANIE SIE U INSTRUKTOROW
W TRAKCIE PROWADZONYCH ZAEC

MIEJSCE ZtO ZENIA
DOKUMENTOW

ZGLASZANIE SIE W DNIU | GODZINIE
ZAJEC | SALI, ZGODNYM Z
TYGODNIOWYM HARMONOGRAMEM

OSOBA ODPOWIEDZIALNA

INSTRUKTOR LUB PRACOWNIK
PROWADZACY ZAJECIA

TRYB ODWOLAWCZY

W PRZYPADKU NIERZETELNEGO
ZALATWIENIA SPRAWY ODWOLANIE
KIEROWAC DO DYREKTORA MOK




3. NAZWA PROCEDURY

UStUGI KINA ,CENTRUM”

WYMAGANE DOKUMENTY

1. ZAMOWIENIE UStUGI

OPLATY ADMINISTRACYJNE

OPLATY SKARBOWE

INNE OPLATY

OPLATA ZA USLUGE ZGODNIE
Z OBOWIAZUJACA CENA BILETOW

TERMIN | SPOSOB ZAtATWIANIA

MIEJSCE Z+O ZENIA
DOKUMENTOW

SEKRETARIAT MIEJSKO-GMINNEGO
OSRODKA KULTURY W GLUBCZYCACH
48-100 GLUBCZYCE
UL. KOSCIUSZKI 24

ODPOWIEDZIALNA OSOBA

INSTRUKTOR mgr TOMASZ MICHALEWSKI

ODWOLANIE

W PRZYPADKU NIERZETELNEGO
ZALATWIENIA SPRAWY ODWOLANIE
KIEROWAC DO DYREKTORA MOK

4. NAZWA PROCEDURY

WYNAJEM SAL | SPRZ ETU

WYMAGANE DOKUMENTY

2. ZLOZENIE ZAMOWIENIA
3. ZAWARCIE UMOW

OPLATY ADMINISTRACYJNE

OPLATY SKARBOWE

INNE OPLATY

OPLATA ZA UStUGE WG
OBOWIAZUJACEGO CENNIKA
ZARZADZENIE DYREKTORA MOK

TERMIN | SPOSOB ZAtATWIANIA

MIEJSCE ZtO ZENIA
DOKUMENTOW

SEKRETARIAT MIEJSKO-GMINNEGO
OSRODKA KULTURY W GLUBCZYCACH
48-100 GLUBCZYCE
UL. KOSCIUSZKI 24

ODPOWIEDZIALNA OSOBA

STARSZY REFERENT RENATA STEC

ODWOLANIE

W PRZYPADKU NIERZETELNEGO
ZALATWIENIA SPRAWY ODWOLANIE
KIEROWAC DO DYREKTORA MOK




Nazwa: Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna
Adres: 48-100 Gtubczyce, ul. Olimpijska 1

e-mail: biblioteka.glubczyce@neostrada.pl
Kontakt: tel./faks (077) 485 31 93, (077) 485 24 41

Agendy Biblioteki:
* Wypazyczalnia dla Dorostych

* Czytelnia
* Oddziat dla Dzieci

Godziny otwarcia:

poniedziatek — pitek 83— 18°° (Wypozyczalnia dla Dorostych, Czytelnia)
poniedziatek — czwartek £— 18, piatek 8°° — 15% (Oddziat dla Dzieci)

2 sobota miegta 8% — 14%

Przedmiot dziatalndici:

gromadzenie, opracowanie, przechowywanie i ochamarow bibliotecznych ze szczegdlnym
uwzgkdnieniem materiatbw dotygezych wtasnego regionu

udostpnianie zbiorow bibliotecznych na miejscu, wypozanie do domu oraz prowadzenie
wypozyczen miedzybibliotecznych

prowadzenie dziataldoi informacyjno — bibliograficzne;j

wspoétdziatanie z bibliotekami samadowymi wojewddztwa opolskiego, z bibliotekami inhyc

sieci, instytucjami i organizacjami w rozwijaniu zaspakajaniu potrzeb czytelniczych

spoteczéstwa lokalnego

Ksiegozbior:
Liczy 47.225 woluminow; w tym literatura gkina dla dzieci - 10.806 woluminow, literaturakna dla
dorostych - 20.396 woluminéw, literatura popularaokowa - 16.023 woluminy. (dane na dzigl

grudnia 2004 r.). Tematyka zgromadzonych zbiorést ymiwersalna, ze wszystkich dziedzin wiedzy na

poziomie podstawowym,srednim i wyszym. Posiadamy dzieta specjalistyczne i pozniki
akademickie. Biblioteka prenumeruje 36 tytutdbw aasm. Uklad ksizek na pétkach wedtug
Uniwersalnej Klasyfikacji Dziegtnej. Wolny dosip do poétek umdliwia czytelnikom samodzielny

wybor kshzek.



Katalogi:

Rejestrug na bieaco dokumenty znajdage st w posiadaniu Biblioteki.
» katalog komputerowy (komputerowa baza zbioroéw Bitelki)
» Kkatalog alfabetyczny i rzeczowy
» katalog tytutowy ksizek dla dzieci

» Kkartoteka regionalna

Ustugi biblioteczne:
Prawo do bezptatnego korzystania z Biblioteki aretpli mieszkacy powiatu gtubczyckiego, powiatow
osciennych (kdzierzyhsko-kozielskiego, krapkowickiego, prudnickiego citaorskiego) oraz miodzie
szkolna przebywaga czasowo w Gtubczycach. Biblioteka wypoza i udosipnia:

* 4 kshzki jednorazowo na okres jednego miesi

* informacje o regionie

» informacje biblioteczne, bibliograficzne i faktofjcane

» realizuje program ,lkonk@”
W kwietniu 2004 roku Biblioteka przygiita do programu ,lkonk@” polegagym na uruchomieniu
punktéw dosipu do Internetu we wszystkich gminach w Polsce. w@ign celem ,lkonki” jest
zapewnienie wszystkim mieszi@m powszechnego i bezptatnego dpst do Internetu. Punkt taki
(Czytelnia Internetowa) zostat otwarty w Czytelniejdkiej i Gminnej Biblioteki Publicznej, a degt do
Internetu maliwy jest od poniedziatku do giku w godzinach 8° — 18°°. W roku 2004 z ,lkonki”
skorzystato 1.132 oséb.

Czytelnicy:

W 2004 roku biblioteka zarejestrowata 3.164 czyk&iw: w tym do lat 15 - 922 osoby, od 16 do 19-lat
977 0sbb, od 20 do 24 lat - 584 o0s6b, od 25 d@#4449 osob, od 45 do 60 lat -157 0sb6b, p@yv$0
lat - 75 oséb. Dzieci i mtodzieuczca se ( w tym studenci) stanowi’4.1% czytelnikow Biblioteki.



